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Universität Innsbruck

http://e-campus.uibk.ac.at

http://e-campus.uibk.ac.at/
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1. Der Einstieg in den E-Campus

Auf der I-Point-Seite der 
Universität Innsbruck 

finden Sie den Link zum 
E-Campus!
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Hier Ihren E-Mail-
Benutzername (c617…) und 
ihr Passwort eintragen und 
danach auf Login klicken
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2. Der eigene Kurs

Hier sehen Sie 
aktuelle 

Ankündigungen 
aller Kurse.

Auflistung Ihrer 
Kurse – durch 

Klicken erfolgt der 
Einstieg in den 

gewünschten Kurs
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3. Das Steuerungsfenster/Control Panel
Die Administration

Das „Steuerungsfenster/
Control Panel“ – hier erfolgt 
die Administration des Kurses
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4. Sprache für Menüs und Schaltflächen 
festlegen

„Einstellungen“/„Settings“–
hier können Sie die Sprache 
des Portals auswählen. 
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Hier klicken, um 
die Sprache des 

Portals zu ändern



Wählen Sie die 
gewünschte Sprache 
aus.

„Enforce Language 
Pack“/„Sprachpaket
erzwingen“: d.h., dass 
auch die Einstellungen 
vom PC der 
Benutzerin/des 
Benutzers ignoriert 
werden, z. B. wenn 
jemand am eigenen PC 
standardmäßig Englisch 
benutzt, sieht er hier in 
Ihrem Kurs trotzdem alle 
Seiten auf Deutsch, wenn 
Sie diese „erzwingen“.

Per Voreinstellung ist die Kursmaske 
in englischer Sprache verfügbar. Sie 
können diese Einstellung für Ihre 
Kurse ändern und fixieren.
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Per Voreinstellung ist die Kursmaske 
in englischer Sprache verfügbar. Sie 
können diese Einstellung für Ihre 
Kurse ändern und fixieren. Wählen Sie die 

gewünschte Sprache 
aus.

„Enforce Language Pack“/„Sprachpaket erzwingen“: 
d.h., dass auch die Einstellungen vom PC der 
Benutzerin/des Benutzers ignoriert werden, z. B. wenn 
jemand am eigenen PC standardmäßig Englisch 
benutzt, sieht er hier in Ihrem Kurs trotzdem alle Seiten 
auf Deutsch, wenn Sie diese „erzwingen“.
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5. Die Einschreibeoptionen

Um Studenten den Zugriff zu Ermöglichen, ist es notwendig, 
die Studenten entweder selbst einzuschreiben, oder diese 
sich selbst einschreiben zu lassen. Diesen Modus müssen Sie  
aber zuerst festlegen. Gehen Sie hierzu auf das 
Steuerungsfenster.

„Settings“/“Einstellungen“:
Klicken Sie hier, um 
festzulegen, wie sich die 
BenutzerInnen einschreiben 
können!!
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„Enrollment Options“/ 
„Anmeldungsoptionen“:

Klicken Sie hier.
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Wenn ein Student sich 
einschreibt, kriegt der 
„Instructor“ eine E-Mail mit 
einem Link zum Einschreiben.
Bei kleinen Gruppen effizient. 

„Persönliche Anmeldung“/ 
„Self Enrollment“: Bei dieser 
Einstellung kann sich jede/r 
selbst einschreiben 
(Voraussetzung: Account).

Wer das Passwort kennt, kann 
sich selbst einschreiben. 
Effizient auch bei großen 
Gruppen, allerdings müssen 
Sie das Passwort 
kommunizieren.

Das Einschreiben kann zeitlich 
beschränkt werden – z.B. für 
Prüfungsanmeldungen

Bei dieser Einstellung kann 
nur ein „Instructor“
Benutzer einschreiben
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6. TeilnehmerInnen im Kurs einschreiben 
und verwalten

Sie können über das „Steuerungsfenster“/„Control Panel“ die Rolle von 
BenutzerInnen im Kurs verwalten, BenutzerInnen einschreiben bzw. aus 
dem Kurs entfernen und Gruppen von BenutzerInnen verwalten.

„List/Modify User“/„Benutzer 
auflisten und ändern“: hier kann der 
Status geändert werden

„Remove Users from 
Course“/„Benutzer 
aus Kurs löschen“

„Enroll 
User“/„Benutzer 
einschreiben“

Zum Bearbeiten 
Link anklicken
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a) Benutzer zu Kurs hinzufügen

„Enroll User“/„Benutzer 
anmelden“ – klicken Sie 
hier, um die Studenten 

einzutragen
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Geben Sie den Namen, 
E-Mailadresse oder 
Benutzerkennung ein. Suchoption wählen

Hier klicken, um 
nach dem Studenten 
zu suchen

Die Rolle von BenutzerInnen im Kurs (etwa von „Student“
zu „Teaching Assistant“) ändern Sie unter „List/Modify User“/„BenutzerInnen

auflisten und ändern“
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Klicken Sie auf 
jenen Studenten, 

den Sie in den 
Kurs eintragen 

wollen. 
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b) Rolle von BenutzerInnen ändern

Wenn Sie den Status eines/r Studenten/Studentin ändern 
wollen, so gehen Sie auf  „List/Modify User“/ 
„Steuerungsfenster“, geben Sie den Namen ein  und gehen 
danach auf „Properties“/„Eigenschaften“

Rolle und Verfügbarkeit durch 
Klicken auf „Properties“/ 
„Eigenschaften“ ändern.
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Hier kann ein Benutzer 
„gesperrt“ werden.

Rolle der gewählten 
Person festlegen.
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c) BenutzerInnen aus dem Kurs löschen

Achtung:  „Instructor“
kann sich selbst 
entfernen!

Suchoptionen
Erst listen, 
dann wählen

Rolle im Kurs

„Yes“/ „Ja“
tippen

Gewünschte 
Benutzer durch 
Klicken wählen.

Um BenutzerInnen aus dem Kurs zu entfernen, 
klicken Sie im Steuerungsfenster auf „Remove 
Users from Course“ /„Benützer aus dem Kurs 
entfernen“.
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7. Anpassen des Kursmenüs

Dieses Menüfeld sollte für die Studenten klar 
strukturiert werden und nur die tatsächlich 
benutzten Funktionen aufzeigen. 

Um das Menü auf den Kurs abzustimmen, 
klicken Sie auf das „Steuerungsfenster“/ 
„Control Panel“!
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„Manage Course Menu“
bzw. „Kursmenü
verwalten“: Unter diesem 
Punkt können Sie die im 
Kurs verfügbaren 
Menüpunkte und deren 
Anordnung festlegen.
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Wählen Sie jene Funktionen aus, die für die 
Studenten auf der Startseite ersichtlich sein sollen. 
Funktionen, die Sie für den Kurs nicht brauchen, 
können Sie unter „Remove“/„Entfernen“ löschen.

Diese Nummerierung gibt 
Ihnen die Möglichkeit, die 

einzelnen Felder zu ordnen.
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8. Kursinhalte eingeben

Die Menüpunkte finden Sie unter „Content Areas“/„Inhaltsbereiche“ als 
Ordner wieder. Wollen Sie einen Menüpunkt mit Inhalt füllen, gehen Sie 
im „Control Panel“/„Steuerungsfenster“ auf diesen Ordner und legen 
Sie dort die Daten ab.

Alle Menüpunkte, die mit automatisierten 
Funktionen von Blackboard arbeiten, finden 
Sie bei den „Course Tools“/„Kurs-Tools“.
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Sie können den StudentInnen „Kursinhalte“, 
also unterschiedliche Dateien (Bilder, 

Statistiken, Word-Dateien etc.) oder auch 
Aufgabenstellungen im E-Campus zur 
Verfügung stellen. Gehen Sie dazu im 

Steuerungsfenster auf „Content 
Areas“/„Inhaltsbereiche“.
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a) Schwarzes Brett 
(Announcements/Ankündigungen)

An dieser Stelle können Sie Ankündigungen 
(Terminverschiebung, Gastvortrag, Erinnerungsnotiz etc., 
die auf der Startseite erscheinen) für die StudentInnen 
eintragen. Um die Nachricht zu erstellen, klicken Sie auf 
das „Steuerungsfenster“/„Control Panel“.
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„Announcement“/„Ankündigung“: 
Klicken Sie hier, um eine Ankündigung 
zu erstellen!
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„Add 
Announcement“/„Ankündigung 
hinzufügen“: Klicken Sie hier, um 
eine Ankündigung zu verfassen.
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Geben Sie hier eine 
Überschrift für die 
Ankündigung ein!

Geben Sie in diesem Textfeld Ihre 
Ankündigung ein und formatieren 

Sie diese, wenn gewünscht.

Hier können Sie 
bestimmen, ab wann 
bzw. wie lange eine 

Ankündigung gezeigt 
wird.
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b) Kurskalender

„Kurskalender“/„Course Calendar“: 
Hier können Sie wichtige Termine 

für Ihren Kurs (Klausuren, 
Abgabetermine, Workshops, 

Referate etc.) eingeben!
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Klicken Sie hier, um 
ein Ereignis 

hinzuzufügen.
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Geben Sie hier den 
Namen des Ereignisses 

ein

Beschreibung

Hier können Sie das Datum 
des Ereignisses wählen.
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c) Objekte erstellen

Objekt/Element z.B. ein 
Dokument, ein Link, ein Test 
etc.

Ordner, kann andere 
Elemente, Ordner etc. 
enthalten

Link auf 
WWW-
Seite

Link auf BB-
Kursbereich

Zum Hinzufügen: 
anklicken
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d) Erstellen einer Textseite im eCampus

Hier klicken, 
wenn Sie eine 
Datei auf 
diese Seite 
stellen wollen 

Hier klicken, wenn Sie zunächst 
einen Ordner anlegen wollen, in 
der Sie dann weitere Dokumente 

abspeichern. 

Nach dem Klicken auf „Course 
Documents“/„Kursunterlagen“

gelangen Sie auf jene Seite, in der Sie 
Ihre Dokumente ordnen wollen. Sie 
können hierzu auch Ordner (Folder) 
anlegen, um die Dateien z. B. in die 

Vorlesungseinheiten  oder in 
thematische Einheiten zu gliedern. 



© Silvia Erber, Creative Commons Attribution, Noncommercial, Share Alike, Jänner 2007

Ein Element fügen Sie mit 
„Add Item“/„Senden“ ein.

Sie können für das Element einen 
Namen wählen oder einen eigenen 
Namen eingeben (z.B. Kurskalender).

Hier finden Sie Werkzeuge zur 
Formatierung der Beschreibung.

Tragen Sie hier die Beschreibung des 
Elements ein (z.B. Semesterplan mit 
Angabe von Unterrichtszeiten 
und -orten sowie Arbeitsaufgaben).
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Weiter unten auf dieser Seite 
können Sie ihre Datei „adden“/ 
„hinzufügen“

Sie können das Element für 
einen gewissen Zeitraum oder 
ab einem bestimmten Zeitpunkt 
zur Ansicht freigeben.
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e) Datei/Objekt (z. B. Powerpoint-Präsentation) 
hinaufladen

Es wird ein Link zur Datei 
erzeugt, der Text im Feld 
„Name of Link to File“ wird dem 
Benutzer angezeigt.

Die Datei – etwa eine 
PowerPoint-Präsentation – wird 
in die Seite eingebettet.
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f) Ordner hinzufügen

Sie können für den Ordner 
einen Namen wählen oder 
einen eigenen Namen 
eingeben.

Einen Ordner 
fügen Sie mit 
„Add Folder“
hinzu.

Beschreibung des 
Objekts einfügen.
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Sie können den 
Ordner für einen 
gewissen Zeitraum 
oder ab einem 
bestimmten 
Zeitpunkt freistellen.

Datum kann 
über Kalender 
gewählt werden.

Auf dieser Seite weiter 
unten können Sie den
Zeitraum bestimmen!
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g) Inhalte in Ordner/Lerneinheit hinzufügen

Nachdem ein Ordner oder 
eine Lerneinheit erstellt ist, 
können diese mit Dateien 
befüllt werden.

Objekte, an denen Sie noch 
arbeiten, können über eine 
Datumsbeschränkung für 
Benutzer mit der Rolle 
„Student“ ausgeblendet 
werden.

Durch Klicken auf den Titel wechseln 
Sie in den Ordner und können 
weitere Objekte einfügen.
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9. Kommunikation
Die Administration der Kommunikationswerkzeuge des eCampus finden 
Sie ebenfalls im „Steuerungsfenster“/„Control Panel“. Diese erleichtern 
das Versenden von E-Mails an die TeilnehmerInnen und das Verteilen 
von elektronischen Dokumenten. Auch ein Diskussionsforum steht 
Ihnen zur Verfügung. 

„Send E-Mail“: 
E-Mail an 
TeilnehmerInnen 
oder Gruppen

„Digital Dropbox“/ 
„Elektronisches 
Postfach“ für 
Dateiaustausch.

„Discussion Board“/ 
„Diskussionsforen“
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a) E-Mails versenden

Sie können sehr einfach E-Mails an 
verschiedene KursteilnehmerInnen 
senden. Eine Kopie der E-Mail 
ergeht dabei auch an den Absender.

„All Users“/„Alle 
Benützer“: Klicken Sie auf 
den Link, um allen 
Benützern ein E-Mail zu 
schicken!

„All Groups“/„Alle 
Gruppen“: Klicken Sie hier, 
um E-Mails an Gruppen zu 

senden
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Die „Betreff“ bzw. 
„Subject“ Zeile der Mail

Geben Sie hier 
Ihre E-Mail 
Nachricht ein!

Sie können auch einen 
Anhang hinzufügen 
(weiter unten auf Seite).
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b) Digitaler Briefkasten (Digital Dropbox)

„Send File“/„Datei 
senden“: Klicken Sie hier, 

wenn Sie die Datei so 
hinterlegen wollen, dass 
auch die BenützerInnen 

sie sehen.
„Add File“/„Datei 

hinzufügen“: Klicken Sie 
hier, wenn Sie eine Datei 

nur ‚hochladen‘ wollen, d.h. 
innerhalb des E-Campus 

zur Verfügung stellen 
wollen.
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Hier können Sie 
einen Namen für 

die Datei eingeben

Klicken Sie auf 
Durchsuchen und 
wählen Sie jenes 

Dokument aus, das 
Sie hochladen wollen!

Geben Sie hier eine 
Beschreibung der Datei 

o.ä. ein!
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c) Diskussionsforum hinzufügen
Ein Diskussionsforum hilft den Kursteilnehmern, 
auch außerhalb des Unterrichts zu 
kommunizieren, sich besser zu organisieren und 
gegenseitig zu unterstützen. Ein allgemeines 
Forum sollte es in jedem Kurs geben. Machen Sie 
als Lehrende/r klar, ob Sie das Forum lesen oder 
nicht, damit es zu keinen Missverständnissen bei 
der Betreuung kommt.

Klicken Sie im „Control 
Panel“/„Steuerungsfenster“
des Kurses auf „Discussion 
Boards“/„Diskussionsforum“,
um ein Forum einzurichten.
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Mit „Add Forum“/ 
„Forum anlegen“ legen 
Sie ein neues Forum an.
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Ein Diskussionsforum erlaubt die 
asynchrone Diskussion zu einem 
bestimmten Thema, ist aber auch als 
genereller „virtueller Treffpunkt“
geeignet. 

Tragen Sie hier einen 
Namen für das 

Diskussionsforum ein

Und hier eventuell eine 
Beschreibung
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Auch Gastbenutzer können posten. 
Anonyme Postings können allerdings zu 
einem Problem werden.

Jeder darf ein Thema beginnen.

Benutzer können auch aus Diskussionen ausgeschlossen werden.

Soll der Diskussionsverlauf 
dokumentiert werden, nicht 
aktivieren.

Administratoren können 
Postings ändern/löschen.
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• Neuen Diskussionfaden beginnen

Klicken, um neues 
Thema anzulegen

Alle Beiträge 
bzw. nur 
Themen zeigen

Sortieren nach Autor, 
Datum oder Thema
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Titel (erscheint in Liste)

Hier können Sie eine 
Beschreibung eingeben!

Weiter unten auf 
dieser Seite können 

Sie wählen, ob 
anonyme Postings 
erlaubt sein sollen. 
Auch Dateianhang 

ist möglich!
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10) Gruppen einrichten
„Manage Groups“/„Gruppen 
verwalten“: Klicken Sie hier, um die 
Studenten in Gruppen einzuteilen, um 
ihnen so eine bessere Organisation 
untereinander zu ermöglichen.

Gruppeneinteilungen sind von Vorteil, wenn Sie eine 
Lehrveranstaltung mit vielen Teilnehmern oder mehrere 
Projekte innerhalb dieser Veranstaltung haben.
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„Add Group“/„Gruppe hinzufügen“:
Klicken Sie hier, um eine Gruppe 
hinzuzufügen, also zu „entwerfen“.
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Geben Sie hier den Namen der 
Gruppe und eventuell eine 
Beschreibung ein.
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Hier können Sie verschiedene 
„Werkzeuge“ für die Gruppen 
freischalten, z. B. ein eigenes 
Diskussionsforum für die 
Gruppe, ein Chatroom, 
Dateienaustausch, Gruppen-
E-Mail etc. 

Die Studenten 
können dann die 
Gruppen über 
„Kommunikation“
auf der Startseite 
abrufen.
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Wenn Sie die StudentInnen in die Gruppen einteilen 
wollen, dann klicken Sie nach der Anlegung der 
Gruppe (siehe oben) auf Manage Groups 
(Benutzergruppen verwalten) im Steuerungsfenster. 

Klicken Sie auf „Modify“/ 
„Ändern“.
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Klicken Sie auf „Add Users to 
Group“/„Benutzer zur Gruppe 
hinzufügen“, um die Studenten in 
die Gruppen einzuteilen. In der 
folgenden Maske listen Sie die 
Studenten auf, markieren diese 
und klicken auf OK.

Hier können Sie die 
Gruppenzusammensetzung 
auch wieder ändern
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11) Einrichten eines Wiki-Tools
Ein Wiki ist ein Gruppenarbeitswerkzeug, das den Studenten ermöglicht, 
gemeinsam an einem Text online zu arbeiten. Jeder kann alles dabei 
ändern, es können Bilder, Statistiken und ähnliche Objekte eingefügt 
und Seiten können miteinander verlinkt werden.

Auf der Steuerungsseite 
finden Sie den Button 
„Configure Wiki Tool“.
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Hier können Sie generelle 
Einstellungen wählen, z. B. 
wem es erlaubt sein soll, die 
Wikis zu kommentieren etc. 

Der Wiki ist dann für die Studenten 
über „Tool“ auf der Startseite 
zugänglich.

Hier können Sie auch 
Zeiträume, in denen 
das Wiki zugänglich 
sein soll, bestimmen.

Diese Seite ist (noch) 
in Englisch gehalten!
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Unter „Tools“ finden Sie dann  die 
Kommunikationswerkzeuge wie 

Diskussionsplattform, E-Mail, 
Gruppenseiten, und auch den Link zu 
den Wiki-Seiten u.ä, die Sie angelegt 

haben. 
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Bei weiteren Fragen und bei Problemen 
kontaktieren Sie bitte den eCampus 
Helpdesk der Universität Innsbruck:

e-campus@uibk.ac.at

mailto:e-campus@uibk.ac.at
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