
-        - 

Das Mitteilungsblatt erscheint jeweils am 1. und 3. Mittwoch jeden Monats. 
Eigentümer, Herausgeber, Vervielfältigung und Vertrieb: Zentrale Dienste der Universität Innsbruck,  
Innrain 52, A-6020 Innsbruck. Für den Inhalt verantwortlich: Mag. Johannes Weber 

156

MITTEILUNGSBLATT 
DER 

Leopold-Franzens-Universität  
Innsbruck 

 
Internet: http://www.uibk.ac.at/c101/mitteilungsblatt 

 
Studienjahr 2004/2005 Ausgegeben am 20. Jänner 2005 21. Stück 

73. Fehlerkorrektur zum Mitteilungsblatt vom 19. Jänner 2005, 20. Stück, Nr. 71 
Ausschreibung von nichtwissenschaftlichen Planstellen 



- 157 - 

73. Fehlerkorrektur zum Mitteilungsblatt vom 19. Jänner 2005, 20. Stück, 
Nr. 71 Ausschreibung von nichtwissenschaftlichen Planstellen 

Zur Planstellenausschreibung Chiffre: PERS.Abt.-2867 wurde versehentlich nicht der korrekte Text 
kundgemacht. Der Ausschreibungstext zu dieser Chiffre lautet wie folgt: 
 
Chiffre: PERS.Abt.-2867 
 
ChefsekretärIn  
 
Die Leopold-Franzens-Universität Innsbruck sucht für das Büro des Rektors eine selbstständige, 
niveauvolle und sehr belastbare Person zur künftigen Leitung des Sekretariats. 
 
Aufgaben: 
Sekretariatsagenden auf gehobenem Niveau  
Terminkoordination 
Büroorganisation und Unterstützung in allen administrativen Belangen 
Flexible Mitarbeit bei Projekten 
 
Anforderungen: 
Organisationstalent, Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit 
Soziale Kompetenz 
Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit  
Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen 
Teamorientierung und Flexibilität 
Präzise Arbeitsweise und Leistungsorientierung 
Mindestens Maturaniveau 
Exzellente EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Internet) 
Englisch in Wort und Schrift 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Foto, Zeugnisse, 
Angabe der Gehaltvorstellungen und des möglichen Eintrittstermins). Unterlagen bitte an die 
Personalabteilung, Chiffre Nr. 2867 
 
 

Für den Rektor 

HR Dr. Martin WIESER 
Vizerektor für Personal und Infrastruktur 

 


