
 
 

 
 

 

USG Akademische Rechtsanwalts-Kanzleiassistenz 

Zeitplan 2024-2026 – Änderungen vorbehalten! 
Stand: 10.04.2024 

 
 

Datum Uhrzeit Lehrveranstaltungen  Modus/ Raum 
 
1. Semester (Wintersemester 2024/25) 
 
Modul 1: Einführung in die Rechtswissenschaften 

 

Fr, 04. Oktober 2024 13:00 – 14:00 Eröffnungsfeier mit Lehrgangsleitung  

Fr, 04. Oktober 2024 
Sa, 05. Oktober 2024 

14:00 – 18:30 
09:00 – 18:00 

VU Einführung in das Privatrecht Präsenz 

Fr, 11. Oktober 2024 
Sa, 12. Oktober 2024 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Einführung in das öffentliche Recht Präsenz 

Fr, 25. Oktober 2024 15:00 – 16:30 Prüfung Modul 1 online 
 
Modul 2: Rechtsanwaltsordnung, Digitalisierung u. Datenschutz 
Fr, 08. November 2024 08:30 – 15:00 

 
VU Grundlagen der Rechtsanwaltsordnung online 

Sa, 09. November 2024 09:00 – 15:30 VU Datenschutz und Digitalisierung in der 
Rechtsanwaltskanzlei 

online 

Sa, 23. November 2024 10:00 – 11:00 Prüfung Modul 2 online 
 
Modul 3: Büroorganisation – Fristen Schriftverkehr und ERV 

   

Fr, 06. Dezember 2024 
Sa, 07. Dezember 2024 

08:00 – 18:30 
08:00 – 11:00 

VU Grundlagen der Büroorganisation, 
Aktenaufbau, Fristenmanagement  

online 

Sa, 07. Dezember 2024 12:00 – 18:30 VU Digitale Anwendungen (ERV)  
 

online 

Fr, 13. Dezember 2024 
Sa, 14. Dezember 2024 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Schriftverkehr Präsenz 

Fr, 31. Jänner 2025 
Sa. 01. Februar 2025 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Einführung in die englische 
Rechtssprache 

Präsenz 

Fr. 14. Februar 2025 15:00 – 17:30 Prüfung Modul 3 online 
    



 

2. Semester (Sommersemester 2025) 
 
Modul 4: Kostenrecht, Honorar, Verfahrenshilfe  

   

Fr, 07. März 2025 
Sa, 08. März 2025 

08:00 – 18:30 
08:00 – 11:00 

VU Einführung in das Kosten- und 
Honorarrecht 

online 

Sa, 08. März 2025 12:00 – 18:30 VU Grundzüge der Verfahrenshilfe 
 

online 

Sa, 22. März 2025 10:00 – 11:15 Prüfung Modul 4 online 
 
Modul 5: Zivilrecht und Zivilprozessrecht 

 

Fr, 04. April 2025 
Sa, 05. April 2025 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Zivilrechtliche Mahnklagen Präsenz 

Fr, 11. April 2025 
Sa, 12. April 2025 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Einführung in das Familienrecht Präsenz 

Fr, 09. Mai 2025 
Sa, 10. Mai 2025 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Einführung in das Erbrecht und 
Verlassenschaftsverfahren 

Präsenz 

Fr, 16. Mai 2025 
Sa, 17. Mai 2025 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 
09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Grundlagen des zivilgerichtlichen 
Verfahrens 

Präsenz 

Sa, 14. Juni 2025  
08:30 – 10:30 
11:00 – 13:00 

Prüfung Modul 5  
(Teil 1: LV 1 + 2) 
(Teil 2: LV 3 + 4) 

online 

 
 
3. Semester (Wintersemester 2025/26) 
 
Modul 6: Errichtung von Vertragsurkunden und Grundbuchsrecht 
Fr, 03. Oktober 2025 
Sa, 04. Oktober 2025 

09:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Errichtung von Vertragsurkunden Präsenz 

Fr, 17. Oktober 2025 
Sa, 18. Oktober 2025 

08:00 – 18:30 
08:00 – 11:00 

VU Grundbuchsrecht in Theorie und Praxis Präsenz 

Sa, 18. Oktober 2025 12:00 – 18:30 
 

VU Einführung in das Grundverkehrsrecht Präsenz 

Sa, 08. November 2025 10:00 – 11:45 Prüfung Modul 6 online 
 
Modul 7: Einführung in das Gesellschaftsrecht und Firmenbuchrecht 
Fr, 14. November 2025 
Sa, 15. November 2025 

08:00 – 18:30 
08:00 – 11:00 

VU Einführung in das Gesellschaftsrecht online 

Sa, 15. November 2025 12:00 – 18:30 VU Firmenbuchrecht in Theorie und Praxis online 
Fr, 28. November 2025 15:00 – 16:15 Prüfung Modul 7 online 
 
Modul 8: Einführung in das Exekutions- und Insolvenzrecht 

 

Fr, 12. Dezember 2025 
Sa, 13. Dezember 2025 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Einführung in das Exekutionsrecht online 

Fr, 09. Jänner 2026 
Sa, 10. Jänner 2026 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Einführung in das Insolvenzrecht unter 
besonderer Berücksichtigung der 
Masseverwaltung 

online 

Sa, 31. Jänner 2026 10:00 – 11:30 Prüfung Modul 8 online 
    
 
 

   



 

4. Semester (Sommersemester 2026) 
 
Modul 9: Allgemeines und Besonderes Verwaltungsrecht 
Fr, 27. Februar 2026 08:00 – 14:30 VU Grundlagen des Allgemeinen 

Verwaltungsrechts 
online 

Fr, 27. Februar 2026 
Sa, 28. Februar 2026 

15:00 – 18:30 
08:30 – 18:30 

VU Einführung in ausgewählte Materien des 
besonderen Verwaltungsrechts und in das 
Verwaltungsverfahrensrecht 

online 

Fr, 13. März 2026 15:00 – 16:15 Prüfung Modul 9 online 

    
Modul 10: Steuern, Gebühren, FinanzOnline, Archivium und Treuhandbuch  
Fr, 20. März 2026 
Sa, 21. März 2026 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Grundlagen des Steuerrechts für 
Rechtsanwaltskanzleien 

online 

Fr, 27. März 2026 
 

08:30 – 15:00 
 

VU Grundlagen des Gebührenrechts 
 

Online 
 

Sa, 28. März 2026 09:00 – 15:30 VU FinanzOnline, Archivium und 
Treuhandbuch 

online 

Sa, 11. April 2026 10:00 – 11:30 Prüfung Modul 10 online 
      
      
Modul 11: Einführung in das Straf- und Strafprozessrecht 
Fr, 17. April 2026 
Sa, 18. April 2026 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Grundlagen des Strafrechts online 

Fr, 24. April 2026 
Sa, 25. April 2026 

09:00 – 18:00 
09:00 – 13:30 

VU Einführung in das Strafprozessrecht online 

Fr, 29. Mai 2026 08:30 – 15:00 
 

VU Einführung in das Finanzstrafrecht online 

Sa, 30. Mai 2026 09:00 – 15:30 VU Register der wirtschaftlichen 
Eigentümer, Geldwäsche, 
Terrorismusfinanzierung 

online 

Fr, 12. Juni 2026 15:00 – 17:00 Prüfung Modul 11 online 
    
Modul 12: Soft Skills  
Fr, 19. Juni 2026 08:00 – 14:30 

 
VU Arbeitsplatzmanagement, 
Professionelles Auftreten, Umgangsformen, 
Erscheinungsbild  

Präsenz 

Fr, 19. Juni 2026 
Sa, 20. Juni 2026 

15:00 – 18:30 
08:00 – 11:00 

VU Telefontraining, Mandant:innen-
kommunikation, Umgang mit schwierigen 
Mandant:innen und Situationen, 
Deeskalations- und Konfliktbewältigungs-
strategien, Genderaspekte 

Präsenz 

Sa, 20. Juni 2026 12:00 – 18:30 VU Digitale Kompetenz & Medientraining Präsenz 
Sa, 04. Juli 2026 10:00 – 11:15 Prüfung Modul 12 online 
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