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Bewerbung für einen Studienplatz 
 

1. Loggen Sie sich in Ihrem LFU:online-Account ein: 
https://lfuonline.uibk.ac.at/public/lfuonline.home 

 

2. Klicken Sie auf „Meine Mobilitäten“ 

https://lfuonline.uibk.ac.at/public/lfuonline.home
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3. Hier sehen Sie nun, für welche Mobilitätsprogramme Sie sich bereits beworben haben 

bzw. den aktuellen Status. 
WICHTIG: Es können max. 4 Anträge gestellt werden (Joint Study & Erasmus+)  

 

 

4. Klicken Sie auf „Neue Mobilität“ 
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5. Auf der nächsten Seite erscheinen nun alle für Ihre Studienrichtung verfügbaren 
Mobilitätsprogramme, für die eine Bewerbung noch möglich ist. Sie sehen für welche 
Semester eine Bewerbung möglich ist, den Bewerbungszeitraum und es können 
verschiedene Filter zur Suche verwendet werden. 

 
WICHTIG: Der Großteil der Joint Study Partnerschaften sind sogenannte 
Gesamtuniversitäten, sprich wir haben mit allen verfügbaren Studienrichtungen der 
Partneruniversität eine Partnerschaft. Aus diesem Grund scheinen diverse 
Partneruniversitäten bei mehreren Studienrichtungen auf.  
(Sollten Sie in mehreren Studienrichtungen inskribiert sein, werden die 
Mobilitätsprogramme nach Studienrichtung aufgeteilt.). 
 
Es können max. 4 Anträge – unabhängig vom Mobilitätsprogramm – gestellt werden.  
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6. Wenn Sie sich für ein Mobilitätsprogramm entschieden haben und sich dafür bewerben 
möchten, klicken Sie darauf und ein Hinweis erscheint. Bestätigen Sie diese Meldung, 
wenn Sie die Bewerbung tatsächlich starten möchten.  
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7. Für die Bewerbung um einen Studienplatz müssen diverse Dokumente hochgeladen 

werden. Welche Dokumente gefordert werden, ist von Partneruni zu Partneruni 
unterschiedlich.  

Bitte beachten Sie, dass bei manchen Partneruniversitäten einige Unterlagen (CV, 
Motivationsschreiben etc.) in Englisch eingereicht werden müssen.  
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7.1. STUDIENERFOLGSNACHWEIS 
Füllen Sie die benötigten Daten ein, laden Ihren vollständigen 
Studienerfolgsnachweis hoch (inkl. aller Noten auch inkl. der Noten der nicht 
bestandenen Prüfungen) und klicken auf „Speichern“.  
WICHTIG: Sollte ein unvollständiger Studienerfolgsnachweis hochgeladen 
werden, wird Ihre Bewerbung nicht berücksichtigt! 

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ 
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7.2. REISEPASS/PERSONALAUSWEIS 
Füllen Sie die benötigten Daten ein, laden einen Scan Ihres aktuellen 
Reisepasses hoch und klicken auf „Speichern“.  
WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass bei Auslandssemestern außerhalb Europas 
der Reisepass mind. 6 Monate nach Abschluss des Auslandsaufenthaltes noch 
gültig sein muss! 

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ 
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7.3. STUDIENBEIHILFE 
Wenn Sie Studienbeihilfe beziehen, laden Sie bitte den Bescheid hoch und 
klicken auf „Speichern“.  

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“. 
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7.4. LEBENSLAUF  
Laden Sie Ihren aktuellen Lebenslauf (ggf. in Englisch) hoch und klicken auf 
„Speichern“.  

 
 

 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“.  
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7.5. MOTIVATIONSSCHREIBEN 
Das Motivationsschreiben (ggf. in Englisch) sollte beinhalten, warum Sie sich 
für diese Partneruniversität bewerben, warum Sie sich für dieses Land 
entschieden haben, etc.  
Laden Sie dieses Dokument hoch und klicken auf „Speichern“.  

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“.  
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7.6. SPRACHNACHWEIS 
Sollte ein Sprachnachweis benötigt werden, geben Sie an auf welche Sprache 
sich der Nachweis bezieht, welches Sprachniveau Sie besitzen und laden das 
entsprechende Dokument hoch. Klicken Sie auf „Speichern“.  

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“.  
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7.7. DATEN ZUR BEWERBUNG 
Persönliche Daten: Wenn sich Ihre bereits vorhandenen persönlichen Daten 
geändert haben, müssen Sie diese bitte im LFU:online unter „Meine Daten“ 
korrigieren.  
 
Daten zum Aufenthalt: Geben Sie hier bitte an, für welches Semester Sie sich 
bewerben und geben Sie – sofern bekannt – die exakten Semesterdaten der 
Partneruniversität an. Diese finden Sie entweder auf der Website der 
Partneruni oder Sie erkundigen sich bei dem/der jeweiligen KoordinatorIn an 
der UIBK.  
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Finanzierung: Bitte geben Sie an, ob Sie andere Stipendien bekommen und ob 
Sie sich für das Joint Study Stipendium bewerben möchten (hier LFU-
Stipendium genannt). Nähere Infos zu diesem Stipendium finden Sie auf 
unserer Website.  
 
Datenschutz: Wenn Sie einen Studienplatz zugesprochen bekommen und Sie 
den Auslandsaufenthalt erfolgreich absolviert haben, müssen noch 
Dokumente abgegeben werden – u.A. ein Erfahrungsbericht. Bitte geben Sie 
hier an, ob wir Ihren Bericht/ E-Mail-Adresse an zukünftige Studierende 
weitergeben dürfen.  

 
 

 

  

https://www.uibk.ac.at/de/international-relations/studierendenmobilitaet/outgoing/mobilitaetsprogramme/joint-study/
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Richtlinien: Lesen Sie diesen Absatz genau durch und klicken auf „Speichern“.  

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ 
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7.8. VORLÄUFIGE KURSAUSWAHL 
Erstellen Sie eine Liste mit den Kursen, welche Sie an der Partneruniversität 
absolvieren möchten und zu Ihrem Studium an der UIBK passen würden. 
Dieses Dokument ist nur eine vorläufige Auswahl und muss noch nicht von 
dem/der StudiendekanIn/Studienbeauftragten abgesegnet werden.  
Laden Sie diese Liste hoch und klicken auf „Speichern“.  

 
 

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Weiter“.  
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7.9. SONSTIGE DOKUMENTE 
Wenn Sie noch weitere Unterlagen hochladen möchten – bspw. ein weiterer 
Sprachnachweis, Zeugnisse einer anderen Hochschule o.Ä. – können Sie das 
hier erledigen.  
Geben Sie an um welches Dokument es sich handelt und klicken auf „Ok“. Nun 
können Sie das Dokument hochladen, klicken auf „Speichern“ und 
anschließend auf „Weiter“.  

 
 

 
 
Das hochgeladene Dokument scheint nun in der Liste auf.  
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8. Hochgeladene Dokumente können nachträglich noch bearbeitet bzw. gelöscht werden – 

z.B.: Erneuerung des Reisepasses.  

 
 
9. Sobald alle geforderten Unterlagen hochgeladen wurden, erscheint eine Meldung und 

die Bewerbung kann abgeschickt werden oder Sie können den Antrag zurückziehen.  
WICHTIG: Wenn Sie sich mit der Bewerbung sicher sind, vergessen Sie bitte nicht auf 
„Abschicken“ zu klicken, andernfalls kann Ihre Bewerbung nicht berücksichtigt 
werden.  
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10. Sobald die Bewerbung abgeschickt wurde, wird diese an den/die zuständige 

KoordinatorIn weitergeleitet.  

 
 

 
 
11. Auf der Startseite „Meine Mobilitäten“ sehen Sie nun die getätigte Bewerbung und den 

aktuellen Status.  
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Studienplatzvergabe/ Nominierung 
 

1. Die Bewerbungen werden an den/die zuständige KoordinatorIn weitergeleitet. Nach 
Ablauf der Bewerbungsfrist werden alle Bewerbungen gesichtet und eine Reihung 
erstellt.  
 

2. Sobald der/die KoordinatorIn eine Entscheidung getroffen hat, erhalten Sie eine E-
Mail, dass Sie sich in Ihren Account einloggen sollen. 

 
 

 
 

3. Auf der Startseite unter dem Punkt „Meine Formulare“ -> „Posteingang“ finden Sie 
nun die Nachricht.  
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Alle Nachrichten sehen Sie auch unter dem Punkt „Meine Mobilitäten“. 

 
 

 
 

4. Öffnen Sie die Nachricht und lesen diese aufmerksam durch.  
Wenn Sie für einen Studienplatz nominiert wurden, müssen Sie diese Nominierung 
innerhalb eines gewissen Zeitraumes annehmen oder ablehnen.  
WICHTIG: Sollten Sie diesen Zeitraum überschreiten, verfällt Ihre Bewerbung 
automatisch! 
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5. Gehen Sie hierfür zu „Meine Mobilitäten“ und öffnen Sie die Bewerbung für welche 
Sie nominiert wurden.  
 
 

 
 

6. Unter der Auflistung Ihrer Bewerbungsunterlagen finden Sie nun folgenden Hinweis.  
Lesen Sie diesen genau und aufmerksam durch und vervollständigen Sie die 
fehlenden Daten! 
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7. Wenn Sie alle Infos durchgelesen und vervollständigt haben, können Sie die 
Nominierung annehmen oder Ihren Antrag zurückziehen. Bitte beachten Sie die 
angegebene Annahmefrist! 
WICHTIG: Wenn Sie eine Nominierung annehmen, werden alle anderen 
Bewerbungen für dasselbe Semester automatisch storniert! 

 
 

 
 

 
8. Anschließend erhalten Sie folgende Meldung 
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Nach der Nominierung 
 
 

1. Nachdem Sie die Nominierung angenommen haben, wird Ihre Bewerbung im System 
an das International Relations Office (IRO) weitergeleitet.  

 
 

2. Sie werden nun auch automatisch aufgefordert den „Vorausbescheid“ hochzuladen. 
Hierbei handelt es sich um die Voranerkennung der Prüfungen – sprich eine 
Bestätigung, dass Ihnen die Kurse, welche Sie im Ausland absolvieren, auch 
tatsächlich an der UIBK anerkannt werden können. 
Für dieses Dokument bleibt Ihnen noch genügend Zeit, da zum Zeitpunkt der 
Studienplatzannahme der Kurskatalog für das kommende Studienjahr sehr 
wahrscheinlich noch nicht verfügbar sein wird.  
Der Vorausbescheid muss spätestens vor Antritt Ihres Auslandssemesters 
hochgeladen werden. Einen Leitfaden hierzu finden Sie auf der Website des IRO -> 
Punkt „Informationen über die Partnerinstitution und Gastland einholen“ 
 
 

3. Das IRO ist ab diesem Zeitpunkt Ihr Hauptansprechpartner und kümmert sich 
(gemeinsam mit Ihnen) um die folgenden Schritte:  
 
 

3.1. Nominierung an die Partneruniversität 
Die Partneruniversität wird über Ihre Bewerbung informiert.  

 
3.2. Abwicklung des „application process“ (Bewerbungsprozess) an der 

Partneruniversität 
Nach der Nominierung an der Partneruniversität müssen Sie sich dort noch 
bewerben. Hierfür muss entweder eine online application getätigt werden 
oder es müssen diverse Unterlagen per E-Mail eingereicht werden.  
Dieser Prozess ist normalerweise eine reine Formsache, jedoch hat immer 
die Partneruniversität das letzte Wort und kann Bewerbungen/ 
Nominierungen ablehnen.  

  

https://www.uibk.ac.at/de/international-relations/studierendenmobilitaet/outgoing/mobilitaetsprogramme/joint-study/
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3.3. ggf. Abwicklung des Joint Study Stipendiums 

Wenn Sie das Joint Study Stipendium beantragt haben, wird über 
LFU:online das Zuerkennungsschreiben hochgeladen. Die darin enthaltenen 
Daten müssen von Ihnen kontrolliert werden. Sollten etwaige Daten (bspw. 
IBAN) nicht korrekt sein, schreiben Sie bitte entweder eine Nachricht über 
das System oder via E-Mail an international-outgoing@uibk.ac.at.  
Sobald die Daten im Zuerkennungsschreiben korrekt sind, muss das 
Dokument von Ihnen unterzeichnet und anschließend per E-Mail an das 
International Relations Office retourniert werden.  
Das IRO unterzeichnet das Schreiben und lädt eine vollständige Version im 
LFU:online hoch. 
Das gesamte zugesprochene Stipendium wird Ihnen vor Antritt des 
Auslandsaufenthaltes überwiesen.  

 

  

mailto:international-outgoing@uibk.ac.at
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Nach dem Auslandsaufenthalt 
 
 

1. Nachdem Sie Ihren Auslandsaufenthalt abgeschlossen haben, müssen noch einige 
Dokumente über das LFU:online hochgeladen werden:  
 

1.1. Erfahrungsbericht (mind. 1 Seite): Eindrücke, Organisation des 
Auslandsaufenthaltes, Wissenswertes, Tipps etc. 
 

1.2. Aufenthaltsbestätigung: muss das exakte Start- & Enddatum Ihres 
Auslandsaufenthaltes aufweisen und von der Gastuniversität unterzeichnet 
werden (ein Stempel ist nicht zwingend erforderlich). Das Dokument darf 
max. 2 Wochen vor Beendigung des Auslandsaufenthaltes ausgestellt 
werden. Eine Vorlage finden Sie auf unserer Website 
 

1.3. Kopie/Scan des Transcript of Records (Zeugnis der Gastuniversität) 
 

1.4. Kopie/Scan des Ansuchens um Anerkennung von Prüfungen inkl. Beiblatt  
 
 

2. Die Abschlussunterlagen können nach dem von Ihnen angegebenen Semesterende im 
LFU:online einzeln hochgeladen und abgeschickt werden.  
 

3. Sobald alle Unterlagen hochgeladen und vom International Relations Office kontrolliert 
wurden, wird Ihnen der einmalige Reisekostenzuschuss überwiesen  
(gleiche Vorgehensweise wie beim Joint Study Stipendium).  

  

https://www.uibk.ac.at/de/international-relations/studierendenmobilitaet/outgoing/mobilitaetsprogramme/joint-study/
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Nachrichten versenden 
 
 
Sollten Ihrerseits Fragen an den/ die KoordinatorIn/ das International Relations Office 
aufkommen, können Sie eine Nachricht versenden. Klicken Sie entweder direkt auf eine 
Nachricht in „Meine Mobilitäten“ oder unter „Meine Formulare“ -> Posteingang. Klicken Sie 
anschließend auf „Senden“. 
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Stornierung des Auslandsaufenthaltes 
 
 
Wenn Sie den Auslandsaufenthalt bspw. aus persönlichen Gründen stornieren müssen, 
können Sie Ihren Antrag selbstverständlich zurückziehen.  

1. Loggen Sie sich im LFU:online ein, gehen zu „Meine Mobilitäten“ und öffnen die 
jeweilige Bewerbung.   

 
 

 
 

2. Unter der Auflistung der Bewerbungsunterlagen finden Sie einen Button „Antrag 
zurückziehen“.  
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3. Nachdem Sie auf den Button geklickt haben, werden Sie nochmals gefragt, ob Sie 
Ihren Antrag tatsächlich zurückziehen möchten.  
Wenn Sie das möchten, klicken Sie hier auf „Ok“. 

 
 

 
 

4. WICHTIG: Bitte informieren Sie zusätzlich das International Relations Office 
(International-Outgoing@uibk.ac.at) und den/die jeweilige KoordinatorIn über Ihre 
Stornierung (per E-Mail).  

mailto:International-Outgoing@uibk.ac.at
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