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Zielgruppe

Notariatskanzleimitarbeiter:innen sowie Personen, welche eine entsprechende

Qualifikation erwerben mochten.

Gegenstand / Inhalt

Die Absolventinnen und Absolventen dieses Universitatslehrganges verflgen
Uber ein auf neuesten Erkenntnissen beruhendes, praxisorientiertes Spezial-
wissen, welches ihnen ermoglicht, grundsatzliche rechtliche Zusammenhéange
und Strukturen in allen relevanten Aufgabengebieten einer Notariatskanzlei
zu erkennen und zu verstehen. Der Lehrgang versetzt die Absolventinnen und
Absolventen damit in die Lage, die Bearbeitung fir das Notariat relevanter
rechtlicher Themen und der sich daraus ergebenden Geschaftsfalle fundiert zu

unterstttzen und zu begleiten.

Wichtige und abwechslungsreiche Themen wie Digitalisierung, Erbrecht und
Verlassenschaftsverfahren, Grund- und Firmenbuch, Urkundenerstellung
im Zivilrecht ebenso wie Gesellschaftsrecht, Grundzlige des Strafrechts und
Steuern und FinanzOnline spannen einen bereiten Bogen an qualifiziertem

Wissen zu essenziellen Tatigkeiten in Notariaten.

Die Absolventinnen und Absolventen sind infolgedessen beféhigt, einen

Beitrag zur effizienten Aufgabenerfillung in Notariatskanzleien zu leisten.

akapemiscHE KANZLEIASSISTENZ

Voraussetzungen

In den Universitatslehrgang konnen Personen aufgenommen werden, die
» die allgemeine Universitatsreife erreicht haben oder
» auf eine fachlich relevante Berufserfahrung von mindestens drei
Jahren zurickgreifen kénnen.
Jedenfalls als fachlich relevante Berufserfahrung gilt eine Tatigkeit in einer

Notariatskanzlei.

Zeit / Gliederung

Der Universitatslehrgang wird berufsbegleitend angeboten und erstreckt sich
Uber vier Semester. Er umfasst 73,5 ECTS-Anrechnungspunkte (ECTS-AP),
wobei ein ECTS-AP einer Arbeitsbelastung von 25 Stunden entspricht.

Der Lehrgang beinhaltet Lehrveranstaltungen in Prasenz und online.

Den Absolventinnen und Absolventen des Universitatslehrgangs ,, Akademische
Kanzleiassistenz” ist nach der positiven Beurteilung aller vorgeschriebenen
Prafungen die akademische Bezeichnung

~Akademische Kanzleiassistenz”

zu verleihen.



