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Richtlinien zur Gewahrung von Reisekostenzuschiissen der
Fakultdit fiir Soziale und Politische Wissenschaften

Stand Dezember 2025
Anderungen vorbehalten

1. Antragsberechtige

Antragsberechtigt sind alle wissenschaftlichen Angestellten des Stammpersonals der Fakultdit fiir
Soziale und Politische Wissenschaften, Universitdt Innsbruck, die einen aktiven Beitrag zur
Reprasentation der Universitat Innsbruck leisten (Vortrag oder Prasentation eines Papers).

Drittmittelmitarbeiter*innen sind hier ausdriicklich ausgenommen. Die Reisekostenvergiitung
flr Drittmittelmitarbeiter*innen erfolgt nur im Rahmen von Projektbudgets und nicht durch
Fakultdts-Finanzmittel. Ausgenommen sind vom Rektor im Rahmen von Berufungszusagen
bezahlte Mitarbeiter*innen aus Drittmitteln des Rektorats, die unserer Fakultdt zugeordnet
werden.

Studierende aus den BA-, MA- und PhD-Programmen der Fakultdt fiir Soziale und Politische
Wissenschaften kénnen keine Reisekosten beantragen. Es gibt aber Konferenzférderungen durch
das International Relations Office sowie eine eigene Forderung durch das Dekanat der Fakultat fir
aktive Konferenzteilnahmen von Studierenden.

2. Zweck der Reise

Reisekostenzuschiisse kdnnen fir die Teilnahme an facheinschlagigen Kongressen, Tagungen &
Symposien im In- und Ausland beantragt werden. Ein aktiver Beitrag wie das Prasentieren eines
Papers/einer wissenschaftlichen Arbeit ist nachzuweisen.

Reisekostenzuschisse fir langere Auslandsstudienaufenthalte konnen separat beantragt werden.
Ein detailliertes Arbeitsprogramm ist dem Antrag beizulegen und vom Institutsvorstand zu
unterzeichnen.

Eine Mitfinanzierung eines ,Studienaufenthaltes” bzw. eines Uberseeaufenthaltes durch andere
Forderungseinrichtungen sollte vom Antragssteller vorab geprift werden (z.B. durch Mittel zur
Férderung von Auslandsbeziehungen, Stipendien, OFG etc.). Eine Liste méoglicher Férdergeber wird
von der Forschungskoordination im entsprechenden OLAT-Kurs fir alle Mitarbeiter*innen zur
Verfligung gestellt.

Fiir Reisekostenzuschiisse bei Uberseekonferenzen (USA, Siidamerika, Asien, Afrika, Australien,
etc.) sind externe Ansuchen der Mitfinanzierung nachzuweisen, sofern die Gesamtkosten der
angesuchten Reisekosten an die Fakultat, die in Punkt ,3. Hochstbetrdge” genannten Grenzen pro
Mitarbeiter*in Ubersteigen.
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Fiir folgende Reisen werden keine Reisekostenzuschiisse iibernommen:

Teilnahme an Konferenzen ohne eigenem Paper; Podiumsdiskussion im Rahmen von Kongressen
und Veranstaltungen, die nicht durch die Fakultat mitorganisiert werden; Teilnahme an politischen
Veranstaltungen bei denen Vortrage gehalten werden; Vortrage bei Workshops auf Einladung
anderer Institutionen; Vortrage bei Unternehmen; sowie alle weiteren Vortrage, die entweder
keinen wissenschaftlichen Hintergrund haben und nicht zur Reprasentation der wissenschaftlichen
Tatigkeiten der Universitdt Innsbruck beitragen oder bei denen die Einladung von dritten
Institutionen ausgesprochen wird, die nicht unter die Kategorie aktive Tagungs- und/oder
Konferenzteilnahme fallen.

3. Hochstbetrage

Die Mittel fur Reisekostenzuschiisse berechnen sich aus jenem jahrlichen Betrag, den die Fakultat
im Rahmen ihrer Budgetzuweisung durch das Rektorat erhalt, und entspricht maximal 45% dieses
Jahresbudgets.

Allen wissenschaftlichen Mitarbeiter*innen des Stammpersonals der Fakultdt fiir Soziale und
Politische Wissenschaften stehen ab dem Wintersemester 2025/2026 maximal € 1.500,00
Zuschuss im Kalenderjahr durch die Fakultat zur Verfligung. Ein Ansparen aus Vorjahren oder das
Vorziehen des nachstjahrigen Budgets ist nicht moglich!

Dieser Reisekostenbetrag kann durch Férderungen fir Web-of-Science-Publikationen, Editionen
und Monografien im Folgejahr erhéht werden. Hier erfolgt die Information direkt an die
Mitarbeiter*innen, die eine solche Forderung erhalten. Diese Sondermittel konnen im Folgejahre
flr zusatzliche Reisekostenrefundierungen verbraucht werden.

Fir eine aktive Teilnahme an einer Uberseekonferenz kénnen zusétzlich bis zu maximal € 750,00
pro Kalenderjahr beantragt werden, wobei in diesem Fall wie in Punkt 2 festgelegt, ein Nachweis
liber eine externe Finanzierungsanfrage (Bsp. OFG) beizulegen ist.

Wissenschaftliche Mitarbeiter*innen, mit denen eine Qualifizierungsvereinbarung abgeschlossen
wurde, erhalten die vollen Reisekosten fiir die im Rahmen der vertraglich festgelegten Ziele fir
Konferenzbesuche refundiert. Dariiber hinaus kénnen bis zu € 1.000,00 zusatzliche Férderung an
Reisekosten fur Konferenzen und/oder fachspezifische FortbildungsmaRnahmen pro Kalenderjahr
beantragt werden.

Unterstltzung zur Férderung von FortbildungsmaRnahmen (Workshops, Seminare, etc.) kdnnen
nur mehr bei der Institutsleitung beantragt werden, sofern das Institut daflir Mittel zur Verfiigung
stellt. Eine Ko-Finanzierung durch die Personalentwicklung der Universitat ist sehr oft moglich,

muss aber im Vorhinein dort beantragt werden:
http://www.uibk.ac.at/personalentwicklung/kostenzuschuesse/selbstorganisierte fortbildungen
wiss.html .
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4. Antrage zum Reisekostenzuschuss

Antrage sind rechtzeitig vor Antritt der Reise zu stellen. Die Antrdge werden nach Malgabe des
personlichen Kontingents und der insgesamt zur Verfligung stehenden Mittel vergeben.

Fir die Antragsstellung ist das auf der Homepage der Fakultdt fiir Soziale und Politische
Wissenschaften befindliche Formular (unter ,Organisation” — ,,Formulare (interne Ablaufe)“) zu
verwenden und elektronisch auszufiillen. Die aktive Teilnahme an Konferenzen ist durch eine
Einladung und/oder einen Programmauszug zu belegen — EINE gedruckte Seite geniigt! Bitte nicht
das gesamte Tagungsprogramm beilegen!

5. Pflicht zur Einreichung einer Freistellung

Universitatsweite Voraussetzung fur die Auszahlung eines Reisekostenzuschusses ist nach den
Vorgaben des Rektorats die Beantragung einer Freistellung tber VIS:online (auch bei 6ffentlich-
rechtlich beschéaftigten Universitatsprofessor*innen). Wenn kein Freistellungsantrag gestellt
wurde, wird nach der derzeitigen Praxis des Rektorats kein Reisekostenzuschuss ausbezahlt!

6. Kosteniibernahme bei aktiver Teilnahme an Kongressen, Tagungen und bei
Studienaufenthalten

Reisekosten: Die Berechnung fiir einen Reisekostenzuschuss hat immer den Fahrpreis Bahnfahrt
2. Klasse Business-Card-Preis als Grundlage. Bei einer Reisedistanz (iber 500 km kénnen auch

Flugkosten ersetzt werden, sofern die Kosten einem Aquivalent der Bahnfahrt 2. Klasse
entsprechen, Einsparungen durch gesparte Ubernachtungen ermdglicht werden und/oder die
Distanz (Ubersee) nur Fliige als schnellste Verbindung zulésst. Die Reisekostengebarung fordert,
immer das in Summe kostenginstigstes Transportmittel auszuwahlen. Inlandsfliige und Fliige in
angrenzende Stadte werden nicht refundiert — siehe weiter unten! Fliige von Innsbruck iber
diese Stadte als Hub-Flughdfen in weiter entfernte Destinationen werden aber natiirlich
weiterhin refundiert.

Bahnfahrten innerhalb Osterreichs werden nur mehr in Héhe des tagesaktuellen Business-Tarifs
der OBB refundiert. Daher ersuchen wir die Mitarbeiter*innen Zugtickets nur dann selbst zu
erwerben, wenn Sparschiene-Tickets moglich sind oder die Mitarbeiter*innen Gber eine
Vorteilscard verfiigen. OBB-Ticket-Buchungen zu Business-Card-Tarifen kdnnen iiber das Dekanat
erfolgen, miissen aber bitte rechtzeitig vor Antritt der Reise beantragt werden!

Nur in besonderen Ausnahmefdllen werden Reisen per Privat-PKW akzeptiert. Es werden aber
maximal die Kosten einer Bahnfahrt 2. Klasse abgegolten. Eine Begriindung und Genehmigung sind
vor Antritt der Reise notwendig.
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WICHTIG: Nachhaltigkeitsstrategie der Universitat Innsbruck

Im Zuge der Nachhaltigkeitsstrategie der Universitat Innsbruck werden MalRnahmen zur Reduktion
des CO2-FulRabdrucks bei Reisen eingefiihrt.

e virtuelle Teilnahmen sollen weiterhin bevorzugt werden, wo moglich
e mehrere Termine bei einer Reise verbinden
o Kurzstreckenfliige werden nicht mehr refundiert und betrifft...
0 alle Inlandsfliige
O alle Flige in die Schweiz
O Flige mit Zieldestination Minchen, Frankfurt, Stuttgart, Strallburg, Venedig,
Mailand, Turin, Genua (notwendige Zwischenlandungen an diesen Destinationen
bleiben aber moglich)
e unnotige Zwischenlandungen sollen vermieden werden
e CO2-Flugabgabe in Hohe von 10% des refundierten Flugpreises, mindestens jedoch 50
Euro fir den 1. Flug im Kalenderjahr: jeder weitere refundierte Flug im Kalenderjahr 20%
Abgabe, mindestens jedoch 50 Euro
e starke Einschrankung bei der Refundierung von PKW-Reisen

Ubernachtungskosten: Hotel- bzw. Ubernachtungskosten sollten ebenfalls so gering wie méglich

gehalten werden. Buchungsplattformen und An- und Abreisen an den Tagesrandern reduzieren
Ubernachtungen. Eine Hochstgrenze pro Ubernachtung hingt vom Zielland ab. Im Falle von sehr
hohen Ubernachtungskosten sollten mindestens zwei weitere Angebote fiir diesen Zeitraum in
derselben Hotelkategorie sowie einer darunter liegenden Kategorie nachgewiesen werden.
Hotelkosten in Osterreich werden bis zur Hochstgrenze von € 110,00 pro Nacht iibernommen. In
Ausnahmefalle bis maximal 150,00 Euro. Dariiber hinaus gehende Kosten miissen selbst
getragen werden. Hotelkosten im Ausland werden mit einer hoheren Obergrenze angesetzt.

Folgende Kosten werden nicht {ibernommen: Friihstiick, Telefongesprache im Hotel, Pay-Per-
View, Minibar und dhnliche private Kosten.

Kongress- und Teilnahmegebiihren: Es werden im Rahmen des persénlichen Jahreskontingents die

vollen Kongress- und Teilnahmegebiihren pro Reise libernommen.
Gebiihren und Kosten fiir Gesellschaftsprogramme und Welcome-Dinners, die separat gebucht
werden miissen, sowie dhnliche Kosten werden nicht ibernommen.

Anbahnungskosten: Kosten fiir Drittmittel-, Projekt- und Kooperationsanbahnungen kénnen direkt

im Bilro des Dekans formlos beantragt werden. Eine Begriindung und eine Projektbeschreibung
sind vorzulegen. Eine Zusage erfolgt durch den Dekan, unabhdngig von bisher verbrauchten
Reisekostenzuschiissen.
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7. Tag- und Nachtsdtze

Tag- sowie Nachtgebiihren (z.B. Verpflegung) werden nicht vergiitet.

8. Bewilligung und Auszahlung

Ein rechtzeitig eingebrachter Antrag auf Reisekostenzuschuss (spatestens zwei Woche vor Abreise)
wird bei Entsprechung vorab per E-Mail bewilligt. Die Auszahlung erfolgt erst nach Einreichen der
Abrechnung inklusive aller Original-Belege in der bewilligten Hohe und entsprechend den
Vergaberichtlinien mit dem vom Dekanat zur Verfiigung gestellten Formular. Kreditkartenbelege
(Ausziige der Kreditkartenabrechnung) oder Uberweisungsbestitigungen sind auf alle Falle fiir
Kongressgeblhren und Flugtickets beizufligen. Belege die einen anderen Adressaten belegen oder
Ausgaben die nicht eindeutig dem Reisezweck zugewiesen werden kénnen, werden bei der
Abrechnung nicht berticksichtigt.

Zusatzlich angefallene Reisekosten — Taxifahrten und/oder 6ffentliche Verkehrsmittel — die bei
Antragsstellung nicht beriicksichtigt werden konnten, kdnnen im Rahmen des personlichen
Kontingents zusatzlich pro Reise nach Riickkehr bei der Gesamtabrechnung beriicksichtigt werden.

Die Abrechnung von Reisekostenzuschiissen sollte idealerweise innerhalb von spatestens vier
Wochen nach Riickkehr erfolgen. Alle Unterlagen inklusive Originalbelege sind an das Biiro des
Dekans der Fakultdt fiir Soziale und Politische Wissenschaften — UniversitatsstraBe 15 — zu
schicken.

Es gelten die gesetzlichen Abrechnungsfristen fiir Reisekosten.
Weitere Informationen zur Reisekostengebahrung der Universitdt Innsbruck finden Sie unter:
http://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reisemanagement/

Generell besteht kein Rechtsanspruch fiir eine Refundierung von Reisekosten im

Rahmen von Freistellungen!
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